MAURO SABA

Data di nascita: 13/04/1973

Residenza: Via Nuova n. 36 — 10010 Burolo (TO)
Cittadinanza italiana

Coniugato

Patenti: Ae B

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* 1987 - 1992 Diploma di ragioniere programmatore presso Istituto Tecnico Commerciale
“G.Cena” di Ivrea (TO);

* Vari corsi di formazione ed aggiornamento in materia contabile principalmente presso
Confindustria Canavese a Ivrea (TO) e Finpiemonte a Torino.

LINGUE STRANIERE

* Inglese : lettura, scrittura ed espressione orale di livello sufficiente
* Francese : lettura, scrittura ed espressione orale di livello base

ESPERIENZE LAVORATIVE

* 1995 - 1996 impiegato presso Gomet S.r.l. di Azeglio (TO).
Mansione svolta: addetto a fatturazione, preparazione documentazione di trasporto e logistica.

* 1996 ad oggi: impiegato presso societa per azioni di medie dimensioni nel settore terziario con
sede in Colleretto Giacosa (TO)
Mansione attualmente svolta: responsabile amministrazione.

Attivita svolta: tutte le mansioni previste nell’ambito amministrativo, gestione completa di fatture
clienti e fornitori, dall’emissione / accettazione fino all’incasso / pagamento; gestione dati del
personale e dei collaboratori occasionali / a progetto con elaborati trasmessi a consulente gestione
paghe; redazione autonoma del bilancio, gestione contributi / ritenute / bolli / tasse / ecc..., gestione
attivita legate ad assemblee azionisti, consigli di amministrazione e verifiche sindacali, gestione
rapporti con le banche per amministrazione conti correnti / fidi / finanziamenti, gestione pratiche
assicurative dall’attivita di stima alla richiesta di indennizzo, gestione contributi conto impianto e
conto esercizio.

Esperienza nella gestione, organizzazione e formazione delle risorse umane affidate all’ufficio
amministrativo.

Buone capacita nell’organizzazione dell’attivita dell’ufficio amministrativo, spirito di iniziativa e
capacita di adattamento al mutare delle esigenze lavorative.



